
Основными задачами МКУ «Централизованная бухгалтерия 

образовательных учреждений Зиминского района» являются: 

1. ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности учреждений, 

в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской 

Федерации; 

2. систематический контроль за ходом исполнения бюджетных смет, 

состоянием расчетов с юридическими и физическими лицами, сохранностью 

денежных средств и материальных ценностей в учреждениях; 

3. осуществление кассового обслуживания учреждений, через 

Управление Федерального казначейства по Иркутской области; 

4. начисление и выдача в установленные сроки заработной платы 

работникам учреждений; 

5. своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе 

исполнения бюджетной сметы, с организациями и отдельными физическими 

лицами; 

6. ведение учета средств, полученных от приносящей доход 

деятельности; 

7. контроль за использованием выданных доверенностей и получением 

имущественно-материальных и других ценностей; 

8. участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, своевременное и правильное определение результатов 

инвентаризации и отражение их в учете учреждений; 

9. проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам 

 учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном 

хранении; 

10. ведение массива нормативных и других документов по вопросам 

учета и отчетности, относящихся к компетенции бухгалтерских служб; 

11. хранение документов (первичных учетных документов, регистров 

бухгалтерского учета, отчетности, а также бюджетных смет и расчетов к ним 

и т.п. как на бумажных, так и на электронных носителях информации) в 

соответствии с законодательством об архивном деле в Российской 

Федерации; 

12. подготовка исходных данных для составления проекта 

перспективных, годовых и оперативных планов хозяйственно-финансовой и 

производственной деятельности учреждений; 

13. систематизация и обобщение статистических материалов и других 

данных по финансово-хозяйственной  деятельности учреждений; 

14. составление экономических обоснований, справок о периодической 

отчетности; 

15. организация оперативного и статистического учета по установленной 

отчетности о деятельности учреждений. 

 

 


